Zarzadzenie Nr 4/2021
Dyrektora Zespotu Szko6l im. Jana Pawla II w Osiecznicy
z dnia 5 lutego 2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych w ZS w Osiecznicy

Na podstawie art. 44 ust. 3 oraz art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) Dyrektor ZS w Osiecznicy
zarzadza co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130.000 zlotych w Zespole Szkot im. Jana Pawta II w Osiecznicy, stanowiagcy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2014 Dyrektora Zespolu Szkot im. Jana Pawla 11
w Osiecznicy z dnia 11 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w  ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Zespole Szko6t im. Jana Pawta II w Osiecznicy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany
ANNA przez ANNA MAGDALENA

MAGDALENA  cozpzi

Data: 2021.02.05 10:18:07

GOZDZIK +01'00°



Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 4/2021 Dyrektora ZS w Osiecznicy
z dnia 5 lutego 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130.000 ztotych w Zespole Szkot im. Jana Pawla II w Osiecznicy

§ 1. 1. Regulamin niniejszy okre$la procedury wyboru wykonawcéw i zawierania
umow przez Zespot Szkét w Osiecznicy z upowaznienia Wojta Gminy Osiecznica, dla
ktorych zgodnie z trescig art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.) nie ma obowigzku
stosowania przepisOw ww. ustawy, tj. do zamodwien, ktoérych warto$¢ nie
przekracza 130.000 ztotych.

2. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania Srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowgq realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadéw.

3. CzynnoSci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnos$c¢ i obiektywizm.

4. ZamoOwienia wspoifinansowane ze Srodkow europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

§ 2. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik
merytoryczny szacuje z nalezytg starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Podstawag ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

3. Do ustalenia warto$ci przedmiotu zamoéwienia zastosowanie majg przepisy
art. 28-30, 33-36 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.



4. Pracownik przeprowadzajacy postepowanie dokumentuje czynnos$ci ustalenia
szacunkowej warto$ci zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamoOwienia w sposdéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad,
o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

5. Dokumentami potwierdzajacymi szacowanie warto$ci zamowienia mogg by¢:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw,

b) oferty lub informacje handlowe wykonawcéw,

c) wydruki ze stron internetowych =zawierajagce ceny ustug i towardw
(opatrzone datg dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania
warto$ci zamdwienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. 1. Procedura udzielania zamoéwienia, ktéorego wartos¢ przekracza 10.000
zlotych netto rozpoczyna sie od rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku prowadzone jest poprzez zapytania ofertowe kierowane
do potencjalnych wykonawcow.

3. Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba
ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw.

4. Do obowigzkow pracownika przeprowadzajgcego postepowanie w szczego6lnos$ci
nalezy:
a) przygotowanie szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia,
b) oszacowanie warto$ci zamoéwienia,
c) merytoryczne prowadzenie postepowania - w tym w szczegdlnoSci
podejmowanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania zapewniajacych jawnos$¢, bezstronnos$¢
i fachowos$c¢ jego prowadzenia,
d) sporzadzenie protokotu zaméwienia, ktérego wzdér stanowi zatgcznik
do niniejszego regulaminu,
e) przedstawienie Dyrektorowi Szkoty propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty celem zatwierdzenia,
f) sporzadzenie projektu umowy, zlecenia lub zamoéwienia.



§ 4. 1. Umowy, zlecenia lub zamo6wienia powinny by¢ zawarte w formie pisemnej.

2. Wymoég zawarcia umowy, zlecenia lub zaméwienia w formie pisemnej nie
dotyczy umoéw, zlecen lub zamdwien, ktorych zwyczajowo nie zawiera sie w formie
pisemne;j.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, zawarcie umowy powinno by¢
potwierdzone odpowiednim dowodem ksiegowym w rozumieniu przepiséw Ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6Zn. zm.).

§ 5. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajagcego moze
podjac¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 5 ust. 2
i3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegoOlnos$ci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania
Regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczego6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okresSlajagcych sposéb
udzielania zamodwien wspotfinansowanych ze Srodkoéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

§ 6. Sekretarz szkoty prowadzi rejestr umow, zamowien i zlecen powyzej 10.000 zt
netto, zawartych na podstawie niniejszego regulaminu, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.



Zatgcznik nr 1
do Regulamin udzielania zaméwien,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 ztotych w ZS w Osiecznicy

Protokot
zamoOwienia, ktorego wartos$¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych

I. Przedmiot zamoéwienia
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Rodzaj zamowienia:

[ ] robota budowlana [ ] dostawa [] ustuga
3. Warto$¢ szacunkowa ZzamoOwienia : .......oeceeverrienennennensenseeenenne zt (netto)
Data ustalenia warto$ci szacunkowej ZamOWienia:.......cccuuveviviviienieesieeres e sresese s s ee e s e

II. Rozeznanie rynku
1. Zapytania ofertowe skierowano do nastepujgcych wykonawcow:

= (MAZWA T AAYES) .ottt ettt ettt e e ettt s et e shet s eben e e et se saese e s e
= (MAZWA T AAYES) .ottt ettt ettt st e st e e b s et e shet s eben e e et se saeene e s e eeas
el L2 A e I Lo L= SRR
2. Zapytania ofertowe skierowano dnia ..........ccccceeeviriennnne w nastepujacy sposdéb:
[] w formie pisemnej - listem [] poczta elektroniczna [] telefonicznie

3. OdpowiedZ na zapytanie trzymano od nastepujacych wykonawcéw:

= (NAZWA T AATES) ettt et ettt st eb e e e e st she e eb e eae e esee s see et e en e sreenseans
(data otrzymania oferty) ..........ccccoecvveneeveneenn (€C€NA lub inne Kryteria) ........coeevevcecennenccnenns
= (NAZWA T AATES) ettt et ettt st eb e e e et she e e eae e esee see et e en e seeenseans

(data otrzymania oferty) .............cccccvevevsennn... (€NA lub INNE KIYLETiQ) oo
= (NAZWA T AATES) ettt et ettt st eb e e e e st she e eb e eae e esee s see et e en e sreenseans

(data otrzymania oferty) .............ccccoeevvenun... (€€NA [ub INNE KIYtEria) ..o

III. Wybor oferty
1. Dnia v wybrano najkorzystniejszg oferte ztozong przez wykonawce ............ccccomeee.e.
2. Uzasadnieni® WYDOTU: ......coiiiiiiiee ettt et e es e e en e e ae e sre e
3. Postepowanie przeprowadzil: (imie i NAZWISKO).......c..coeoeeoeiveiririii e e
Zatwierdziti.......ccoooviv e



Zatqcznik nr 2
do Regulamin udzielania zamowien,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 ztotych w ZS w Osiecznicy

REJESTR UMOW / ZAMOWIEN / ZLECEN
0 WARTOSCI PONIZE] 130.000 ZLOTYCH

(zawartych na podstawie Regulaminu udzielania zamdéwien, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130.000 ztotych w ZS w Osiecznicy)
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